管理机构备案操作说明文档

                                                     中园软件
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1 系统功能介绍
各级种子管理机构通过使用种子生产经营备案管理系统完成对从事种子行业的企业/个体商户备案相关事宜的处理工作。系统的主要功能包括：备案管理和系统管理。其中，备案管理包括：催办提示、备案管理、备案点查询、种子查询和种子汇总查询；其中备案管理包括，分支机构备案受理、书面委托经营备案受理、不再分包经营备案受理以及种子生产备案受理；备案点查询包括：分支机构备案查询、书面委托经营备案查询、不再分包经营备案查询以及种子生产备案查询；种子查询包括：经营品种备案和生产品种备案；种子汇总查询包括：汇总统计功能。系统管理包括账号维护和密码修改两个功能。
2 平台系统登录
打开网页浏览器,在地址栏输入网址http://202.127.42.145访问中国种业大数据平台，选择农作物种子种子管理集成平台，如下图所示：
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图2.1

点击种子生产经营备案管理，进入种子生产经营网上备案登陆页面，如下图2.2所示：
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图2.2

输入用户名、密码及验证码，点击登陆按钮进入系统首页如下图2.3所示:
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图2.3
3 备案管理

备案管理包括：催办提示、备案管理、备案点查询、种子查询和种子汇总查询5个功能模块。
3.1 催办提示

催办提示，显示待管理机构受理的所有类型的备案信息，页面如下图3.1所示：
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图3.1
点击数字，直接进入相应的的备案受理页面。
3.2 分支机构备案受理
分支机构备案受理，点击左侧菜单栏【分支机构备案受理】按钮，页面如下图3.2：
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图3.2
可以通过企业名称和分支机构名称联合查询分支机构备案信息列表，只有当企业及其下属分支机构信息对应成功，管理机构显示此对应信息，点击【受理】按钮，进行受理审核，如下图3.3所示：
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图3.3
管理机构选择【受理】，点击【确定】按钮，完成受理，如信息不符合要求，选择【打回】，填写修改意见，如下图3.4所示：
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图3.4
点击【确定】按钮,完成分支机构备案受理内容。
3.3经营代销备案受理
经营代销备案受理，点击左侧菜单栏【经营代销备案受理】按钮，页面如下图3.5：
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图3.5

可以通过被委托单位名称、委托单位（个人）名称、作物种类、种子类型以及品种名称联合查询书面委托经营备案信息列表，只有当企业及其委托的种子经营企业填报信息对应成功，管理机构显示此对应信息，点击【受理】按钮，进行受理审核，如下图3.6所示：
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图3.6

管理机构选择【受理】，点击【确定】按钮，完成受理，如信息不符合要求，选择【打回】，填写修改意见，如下图3.7所示：
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图3.7

点击【确定】按钮,完成分支机构备案受理内容。
3.4经营不分装备案受理
经营不分装备案受理，点击左侧菜单栏【经营不分装备案】按钮，页面如下图3.8：
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图3.8

可以通过作物种类、种子类型、品种名称以及企业名称联合查询不再分包经营备案信息列表，只要经营单位进行了备案信息提交，管理机构就可以进行受理工作，点击【受理】按钮，进行受理审核，如下图3.9所示：
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图3.9

管理机构选择【受理】，点击【确定】按钮，完成受理，如信息不符合要求，选择【打回】，填写修改意见，如下图3.10所示：
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图3.10

点击【确定】按钮,完成分支机构备案受理内容。
3.5 种子生产备案受理
种子生产备案受理，点击左侧菜单栏【种子生产备案受理】按钮，页面如下图3.11：
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图3.11

可以通过委托单位名称、被委托单位（个人）名称、作物种类、种子类型以及品种名称联合查询种子生产备案信息列表，只有当企业及其委托的生产单位信息对应成功，管理机构显示此对应信息，点击【受理】按钮，进行受理审核，如下图3.12所示：
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图3.12

管理机构选择【受理】，点击【确定】按钮，完成受理，如信息不符合要求，选择【打回】，填写修改意见，如下图3.13所示：
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图3.13

点击【确定】按钮,完成分支机构备案受理内容。
3.6分支机构备案单打印

分支机构备案单打印，可以导出打印本级及其下级审核的分支机构备案单，点击【预览】按钮，可以查看打印预览，点击【打印】按钮，可以导出备案单进行打印，如下图3.14所示：
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图3.14

3.7受委托代销备案单打印

受委托代销备案单打印，可以导出打印本级及其下级审核的受委托代销备案单，点击【预览】按钮，可以查看打印预览，点击【打印】按钮，可以导出备案单进行打印，如下图3.15所示：
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图3.15

3.8经营不分装备案单打印

经营不分装备案单打印，可以导出打印本级及其下级审核的经营不分装备案单，点击【预览】按钮，可以查看打印预览，点击【打印】按钮，可以导出备案单进行打印，如下图3.16所示：
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图3.16

3.9受委托生产备案单打印

受委托生产备案单打印，可以导出打印本级及其下级审核的受委托生产备案单，点击【预览】按钮，可以查看打印预览，点击【打印】按钮，可以导出备案单进行打印，如下图3.17所示：

[image: image21.png]=

EERAS

BEERAEH

ESTIEE

100005530003

bingying

2016-10-16

100005530002

bingying

2016-09-29

100005530004

Ixshengchan

2016-10-09

]

& s==9

HEEEEE





图3.17

3.10 分支机构备案查询

分支机构备案查询，可以查看本级及其下级的管理机构受理的分支机构备案信息，点击【分支机构备案查询】按钮，页面如下图3.18所示：
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图3.18
可以通过分支机构名称、分支机构统一社会信用代码、企业名称、企业统一社会信用代码联合查询分支机构备案列表，点击【详情】按钮，显示分支机构备案的详细信息，如下图3.19所示：
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图3.19
3.11 受委托代销备案查询
受委托代销备案查询，可以查看本级及其下级的管理机构受理的书面委托经营备案信息，点击【经营代销备案查询】按钮，，页面如下图3.20所示：
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图3.20
可以通过经营者名称、经营者统一社会信用代码联合查询分支机构备案列表，点击【详情】按钮，显示分支机构备案的详细信息，如下图3.21所示：
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图3.21
3.12经营不分装备案查询
经营不分装备案查询，可以查看本级及其下级的管理机构受理的不再分包经营备案信息，点击【经营不分装备案】按钮，，页面如下图3.22所示：
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图3.22
可以通过经营者名称、经营者统一社会信用代码联合查询不再分包经营备案列表，点击【详情】按钮，显示不再分包经营备案的详细信息，如下图3.23所示：
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图3.23
其中，
1. 经营主体备案内容，经营的主体信息，

2. 被委托经营品种备案，列表显示经营者销售的来源于其他企业的种子列表

3.委托经营品种备案，列表显示
3.13 受委托生产备案查询

受委托生产备案查询，点击左侧菜单栏【受委托生产备案查询】按钮，进入受委托生产备案页面，如下图3.24所示：
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图3.24
可以通过生产者名称、类型、生产者统一社会信用代码联合查询委托生产备案列表，点击【详情】按钮，显示委托生产备案的详细信息，如下图3.25所示
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图3.25
其中，
1. 生产主体备案信息，生产者主体信息，

2. 被委托生产备案，受持证企业委托进行种子生产的信息列表
3. 委托生产备案，若企业本身是持证企业，显示其委托其他企业/个人进行生产的信息。

3.14 本地经营品种备案
点击【本地经营品种备案】按钮，显示经营品种备案查询页面，如下图3.26所示：
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图3.26
通过作物种类、种子类型以及品种名称进行联合查询，获得所有已经提交备案的种子信息列表。点击【详情】按钮，可以查看具体品种的备案情况，如下图3.27所示：
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图3.27
其中，1. 被委托经营品种备案中显示的是，受其他企业委托经营的企业的信息列表，2. 委托经营品种备案显示的是，企业委托其他企业进行经营该种子情况列表。点击【详情】按钮，可以查看备案主体，以及备案品种的详细情况。如下图3.28所示：
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图3.28
3.15 本地生产品种备案
点击【本地生产品种备案】按钮，显示生产品种备案查询页面，如下图3.29所示：
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图3.29
通过作物种类、种子类型以及品种名称进行联合查询，获得所有已经提交备案的种子信息列表。点击【详情】按钮，可以查看具体品种的备案情况，如下图3.30所示：

[image: image34.png]BECEFRIEES
e | PED | meEn EPRE e=a | W | APER@WRR) i
& o | ARGeTs | AETEER | w1 | SR Y 5
HEERNEE

[ EPRE g28 20| #IEAGWRR) i
= s | ATGeTe | AETEER | mEnel S =1 e





图3.30
其中，1. 被委托生产品种备案中显示的是，受其他企业委托生产的信息列表，2. 委托生产品种备案显示的是，企业委托其他企业/个人进行生产该种子情况列表。点击【详情】按钮，可以查看备案主体，以及备案品种的详细情况。如下图3.31所示：
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图3.31
3.16 汇总统计

待建设。
4 系统管理
系统管理包括账号维护以及密码修改两个功能。
4.1 账号维护
账号基本信息维护，包括：负责人姓名、联系人姓名、联系人电话、联系人邮箱、联系人详细住所以及简介等。
4.2密码修改
密码修改功能，需要输入原密码，输入新密码，并再次输入密码，只有当原密码正确，并且新密码与再次输入密码相同时，密码修改生效。如下图4.1所示：
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图4.1

4.3企业信息维护

管理机构可通过企业信息维护，帮下级所有备案用户重置密码，也可点击打印，导出所有企业信息进行统计整理。如下图4.2所示：
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图4.2
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