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[bookmark: _Toc1064][bookmark: _Toc454527425]企业生产经营许可申请操作说明
[bookmark: _Toc22049]1 系统功能介绍
种子企业通过种子生产经营许可网上申报系统，维护种子生产许可申请所需的证明材料，完成许可信息填报，进行种子生产经营许可证的在线申报、撤回；已有种子生产经营许可证变更申请，同时可以全程进行种子生产许可申请的状态跟踪。种子生产经营许可网上申报系统功能包括：证件办理、许可信息填报以及系统管理三大模块，其中证件办理又分为：申请指南、许可办理（申请、变更、撤回）、申办事项跟踪（所有事项、尚未提交、等待确认、正在办理、驳回提示、核发完成、已经撤回）。许可信息填报分为：下属分支机构、委托种子生产、委托种子经营。系统管理分为：证明材料管理、账号维护以及密码修改。
[bookmark: _Toc454527426][bookmark: _Toc21616]2 平台系统登录
打开网页浏览器，在地址栏输入网址http://202.127.42.145访问中国种业大数据平台，点击农作物种子企业集成业务办理平台链接，如下图2.0所示：
[image: ]
图2.0
   将会进入农作物种子业务办理集成平台，如下图2.1所示：
[image: ]
图2.1
   点击种子生产经营许可网上申报，进入种子生产经营许可网上申报系统登录页面，如下图2.2所示：
[image: ]
图2.2
[bookmark: _Toc454527427][bookmark: _Toc10435]2.1 新用户注册
新用户注册后，账号在农作物种子企业业务办理集成平台中为通用账号，首次进入本系统的用户需要进行注册，点击立即注册按钮，进入注册页面。企业注册参见下面说明文档。
[image: ]
图2.3
[bookmark: _Toc454527428][bookmark: _Toc31286]2.2用户登录
登录用户通过登录页面进行系统登录，需要填写正确的用户名，密码以及验证码，页面如下图2.4所示
[image: ]
图2.4
首次登录用户在登录之后，会打开信息完善页面，此信息为农作物种子生产经营许可网上申报系统基础信息，必须填写，如下图2.5所示：
[image: ]
图2.5
填写完整信息后，点击保存按钮，保存成功后进入系统首页，已填写信息的用户，以后登录自动跳过此步骤，系统首页如下图2.6所示：
[image: ]
图2.6
[bookmark: _Toc454527429][bookmark: _Toc9737]3 许可管理
许可管理包括：许可申请、许可状态和申请指南，种子生产经营许可申请新证、期满续证、申请变更和申请注销、撤回等功能；许可状态包括所有事项、尚未提交、正在办理、驳回提示、核发完成、已经撤回和已经注销等功能；申请指南可以查看许可业务办理流程。
[bookmark: _Toc454527431][bookmark: _Toc24509]3.1许可申请
许可申请功能包括申请、变更和撤回。申请新证为种子生产经营许可证申请，期满续证为证书到期后续证申请；申请变更为有效种子生产经营许可证的副证信息变更申请、申请注销为注销申请；撤回为申请撤回正在进行的种子生产经营许可的申请。
3.2.1 申请新证
企业通过申请功能，申请种子生产经营许可证，选择申请证书类型，填写相关信息，并提交审核。选择申请证书类型页面如下图3.1所示：
[image: ]
图3.1
选择要申请的种子生产经营许可证类型，点击【申请】按钮，进入种子生产经营许可证申请页面，如下图3.2所示：
[image: ]
图3.2
首先是基本信息带入，已注册并进行完善的信息，自动填报，其中其他主要农作物种子/非主要农作物种子需要选择核发单位级别即省级证书、市级证书还是县级证书，审核、核发管理机构管理区域由注册住所以及申请证书类型共同决定，在种子信息填报中点击添加一行，填写种子信息，页面如下图3.3所示：
[image: ]
图3.3
选择生产经营作物范围中的作物，选择种子类型，填写品种名称、品种审定（登记）编号（G证还包括转基因安全证书编号和有效期），选填植物新品种权号（G证还包括受体品种名称和转化体名称），根据实际情况可以添加多个生产区域以及多个加工地点。点击保存，完成一条信息的填写。
申请表填写完成后，点击保存按钮，进入上传证明材料页面，如下图3.4所示：
[image: ]
图3.4
点击证明材料按钮选择要上传的证明材料，页面如下图3.5所示：
[image: ]
图3.5
点击材料上传按钮将管理好的材料附件进行上传，证明材料管理详见5.1章节，有多张附件可以进行多次上传。页面如下图3.6所示：
[image: ]
图3.6
上传材料每项都需要进行上传，完成后点击下一步，进入提交审核页面，如下图3.7所示：
[image: ]
图3.7
在提交审核页面，点击提交审核按钮，完成种子生产经营许可申请填报流程。
3.2.2 期满续证
期满续证功能，针对现在有效的种子生产经营许可证到期后提出续证申请，点击左侧栏目【期满续证】按钮，进入页面如下图所示3.8：选择【续证】按钮进入续证申请流程，和以前续证流程类似。
[image: ]
3.2.3 申请变更
申请变更功能，针对现在有效的种子生产经营许可证中的副证信息有变化时提出变更申请，点击左侧栏目【申请变更】按钮，进入页面如下图所示3.8：
[image: ]
图3.8
点击申请副证变更，进入副证变更申请页面，如下图3.9所示：
[image: ]
图3.9
区域①为申请基本信息，不能修改，区域②为副证信息，可以进行添加，修改以及移除，添加修改内容参看图3.3，区域③为副证变更时需要上传的附件材料，请根据实际情况上传，为非必填项。修改并上传完成后，点击提交申请按钮，完成副证变更申请。
3.2.4 申请注销
申请注销功能，针对现在有效的种子生产经营许可证中的副证信息有变化时提出变更申请，点击左侧栏目【申请注销】按钮，进入页面如下图所示3.10，选择【申请注销】按钮进行申请注销流程，其他操作与原来类似。
[image: ]
                            图 3.10
3.2.5 撤回
撤回功能，当企业在申请生产经营许可证过程中发现填报存在问题的情况等，当申请尚未被管理机构核发前可以提交撤回申请，点击左侧栏目【撤回】按钮，进入页面如下图所示3.11：
[image: ]
图3.11
点击【申请撤回】按钮，弹出提示窗，如下图3.12所示：
[image: ]
图3.12
点击【确定】按钮，提交了撤回申请。

[bookmark: _Toc454527432][bookmark: _Toc25098]3.2 许可状态
许可状态可以对上报的所有申请的状态进行实时跟踪，随时可以查看申请的状态,包括：所有事项、尚未提交、等待确认、正在办理、驳回提示、核发完成、已经撤回7项功能。
3.2.1 所有事项
所有事项可以查看全部种子生产许可申请以及副证变更申请的状态，如下图3.13所示：
[image: ]
图3.13
也可以根据许可证状态进行查询，许可证状态包括：
1. 未提交，已保存但尚未提交许可申请
2. 审核未受理，许可申请已经提交，但是审核机构未受理
3. 企业确认，审核机构已经受理，需要企业进行信息确认
4. 未审核，企业已经完成信息确认并再次提交，审核机关还未审核
5. 核发未受理，审核已经成功，核发机构尚未受理
6. 未核发，核发机关已经受理，核发机关未核发
7. 审核失败，审核机关/核发机关发回修改重报
8. 受理失败，审核机关/核发机关受理未通过
9. 副证变更核发，核发机关尚未进行副证变更核发
10. 副证变更失败，副证变更发回修改重报
11. 吊销，种子生产经营许可证被吊销
12. 撤销，种子生产经营许可证被撤销
13. 核发完成，种子生产经营许可证核发成功
14. 申请撤回，企业对其已经提交的许可申请进行撤回
15. 已撤回，管理机构同意企业的撤回申请
3.2.2 尚未提交
尚未提交中显示已经保存但未提交申请的列表，如下图3.14所示：
[image: ]
图3.14
3.2.3 正在办理
正在办理显示未受理、未审核、未核发、副证变更核发列表。
3.2.4 驳回提示
驳回提示显示受理失败、审核、核发失败以及副证变更失败列表
3.2.5 核发完成
显示全部种子生产经营许可证核发成功列表
3.2.6 已经撤回
显示已经成功撤回的许可申请列表
[bookmark: _Toc22550]3.3申请指南
申请指南完整的描述了本系统的办事流程，提供了许可证应具备条件与提交材料对照表以及申请表单下载。其中办事流程分为：许可申请流程、许可变更流程，申请许可撤回流程，根据流程可完成相应的系统操作，许可证应具备条件与提交材料对照表分为：申请材料详解（对申请材料的列举以及详细说明），以及申请各类种子生产经营许可证所需要具备的条件与提交材料。申请指南页面如上图2.6所示。
注意：申请操作前应优先仔细阅读申请指南，以避免不必要的错误产生。
[bookmark: _Toc7556]4 溯源管理
获得转基因许可证的企业，可以填写转基因企业专项调度表和查看查询统计信息。
选择【专项调度】的【制种收储】菜单，可填写本企业品种的制种收储信息。选择【新增】按钮，填写作物、品种名称、制种地点、制种面积和制种产量、收储量和仓储地点信息，确定后，可以新增一条制种收储信息。选择一条信息后面的【编辑】按钮可以修改信息内容；选择一条信息后的【删除】按钮，可以删除一条信息。
[image: ]
                                图4.1
选择【专项调度】的【种子加工】菜单，可填写本企业品种的种子加工信息。选择【新增】按钮，填写作物、品种名称、当期加工量、加工地点、当期包装量和包装地点，确定后，可以新增一条种子加工信息。选择一条信息后面的【编辑】按钮可以修改信息内容；选择一条信息后的【删除】按钮，可以删除一条信息。
[image: ]
图4.2
选择【专项调度】的【种子调运】菜单，可填写本企业品种的种子调运信息。选择【新增】按钮，填写作物、品种名称、调出县、调入县、调运量、调运时间、建议每亩用种量，确定后，可以新增一条种子调运信息。选择一条信息后面的【编辑】按钮可以修改信息内容；选择一条信息后的【删除】按钮，可以删除一条信息。
[image: ]
图4.3
[image: ]
图4.4
选择【查询统计】模块的【授权品种信息】菜单，可以查看授权品种信息。
可设定查询条件查询指定的品种信息。
[image: ]
图4.5
选择【查询统计】模块的【品种生产经营情况】菜单，可以查看生产经营情况信息。可设定查询条件查询指定的生产经营情况信息。
[image: ]
图4.6
[bookmark: _Toc454527433][bookmark: _Toc15159]5 备案管理
备案管理包括：委托生产、经营不分装（种子门店）、委托代销、分支机构四个功能。根据实际情况补充/填写企业现阶段的委托种子生产、委托销售和分支机构信息。
[bookmark: _Toc454527435][bookmark: _Toc10778]5.1 委托生产
点击委托生产，进入添加委托生产信息界面，如下图所示：其中查询功能，是指企业如果有多个被委托人，可通过作物种类，品种名称等来找到指定的信息。
[image: ]
图5.1
点击【添加委托种子生产】按钮，进入如下图5.2所示界面：
[image: ]
图5.2
填写被委托人名称，选择被委托人类型，点击【添加品种详情】，选择手动添加或常用品种添加，进入如下图5.3所示界面，填写企业委托种子生产的详细信息，包括：选择企业已有的生产经营许可证，填写作物种类，选择种子类别，填写品种名称，选择生产地点，完成信息填报。[image: ]
图5.3
点击【确定】按钮，补全生产面积及开始结束年份信息，如下图4.8所示：
[image: ]
图5.4

点击保存，完成委托种子生产信息填写。然后可以看到委托生产列表如下图5.5所示：
[image: ]
图5.5
点击【提交】按钮，完成委托种子生产信息的提交，如下图5.6所示，
[image: ]
图5.6
其中点击预览可以进行打印预览；点击打印可下载表单，进行打印；点击撤回，可将表单撤回，进行修改，修改完成重新点击提交即可；点击详情，可以查看表单详情。
[bookmark: _Toc4011]5.2 经营不分装（种子门店）
[bookmark: _Toc454527434]点击添加经营不分装，进入添加添加经营不分装信息界面，如下图所示：其中查询功能，是指企业如果有多个被委托人，可通过作物种类，品种名称等来找到指定的信息。
[image: ]
图5.7
点击【添加经营不分装】按钮，进入如下图5.8所示界面：
[image: ]
图5.8
填写被委托人名称，选择被委托人类型，点击【添加品种详情】，选择手动添加或常用品种添加，进入如下图5.9所示界面，填写企业经营不分装的详细信息，包括：选择企业已有的生产经营许可证，填写作物种类，选择品种名称，填写种子数量、每袋重量、年份等相关信息，完成信息填报。[image: ]
图5.9
点击【确定】按钮，补全开始结束年份等信息，如下图5.10所示：
[image: ]
图5.10
点击保存，完成经营不分装信息填写。然后可以看到经营不分装列表如下图5.11所示：
[image: ]
图5.11
点击【提交】按钮，完成经营不分装信息的提交，如下图5.12所示，
[image: ]
图5.12
其中点击预览可以进行打印预览；点击打印可下载表单，进行打印；点击撤回，可将表单撤回，进行修改，修改完成重新点击提交即可；点击详情，可以查看表单详情。
[bookmark: _Toc27066]5.3 委托代销
点击委托代销，进入添加委托代销信息界面，如下图所示：其中查询功能，是指企业如果有多个被委托人，可通过作物种类，品种名称等来找到指定的信息。
[image: ]
图5.13
点击【添加委托种子经营】按钮，进入如下图5.13所示界面：
[image: ]
图5.14
填写被委托人名称，选择被委托人类型，点击【添加品种详情】，选择手动添加或常用品种添加，进入如下图5.15所示界面，填写企业委托种子经营的详细信息，包括：选择企业已有的生产经营许可证，填写作物种类，选择种子类别，填写品种名称，起止年份等信息，完成信息填报。[image: ]
图5.15
点击【确定】按钮，补全种子数量、每袋重量及开始结束年份信息，如下图4.8所示：
[image: ]
图5.16

点击保存，完成委托种子经营信息填写。然后可以看到委托代销列表如下图5.17所示：
[image: ]
图5.17
点击【提交】按钮，完成委托种子代销信息的提交，如下图5.18所示，
[image: ]
图5.18
其中点击预览可以进行打印预览；点击打印可下载表单，进行打印；点击撤回，可将表单撤回，进行修改，修改完成重新点击提交即可；点击详情，可以查看表单详情。
[bookmark: _Toc5877]5.4 分支机构
点击分支机构，进入添加下属分支机构信息界面，如下图5.19所示：其中查询功能，是指企业如果有多个分支机构，可通过流水号，分支机构名称，等来找到指定的信息。
[image: ]
图5.19
点击【添加下属分支机构】按钮，弹出填写信息页面，填写企业现阶段下属分支机构信息，包括分支机构名称，分支机构统一社会信用代码（有则填写），住所，如下图5.20示：
[image: ]
图5.20
点击【确定】按钮，完成下属分支机构信息填写。然后可以看到分支机构信息列表如下图4.3示：
[image: ]
图5.21
点击【提交】按钮，完成下属分支机构信息的提交，如下图5.22所示：
[image: ]
图5.22
其中点击预览可以进行打印预览；点击打印可下载表单，进行打印；点击撤回，可将表单撤回，进行修改，修改完成重新点击提交即可；点击详情，可以查看表单详情。
[bookmark: _Toc454527437][bookmark: _Toc2559]6 系统管理
系统管理包括申报材料管理、常用联系人管理、常用品种管理、账号维护及密码修改功能。
[bookmark: _Toc454527438][bookmark: _Toc31196]6.1 申报材料管理
申报材料管理，维护企业申请种子生产经营许可证的所有证明材料，是进行种子生产经营许可申请的准备步骤，页面如下图6.1所示:
[image: ]
图6.1
选择种子生产经营许可类型，选择证明材料的名称，上传附件，上传后可以停用暂时不使用的附件，如下图6.2所示：
[image: ]
图6.2
[bookmark: _Toc454527439][bookmark: _Toc25543]6.2 常用联系人管理
企业下级所有有关联的备案者，备案通过之后，会与企业建立联系，会在此显示。企业再次为该备案者填写许可信息的时候，备案者可在快速备案中查询到此信息，直接备案。减少企业与备案者反复联系，为企业与备案者提供方便。如下图6.3所示，企业可通过联系人姓名或者统一社会信息代码查询联系人，点击同步，可导入之前备案成功的备案者。选择【添加联系人】填入名称和社会信用代码可以手动添加联系人。
[image: ]
图6.3

[bookmark: _Toc454527440][bookmark: _Toc31796]6.3常用品种管理
如系统中有企业的证书信息，企业可在常用品种管理中，通过点击同步按钮，导入企业证书中的种子品种，方便企业在许可信息填报中，填写信息。企业也可通过点击添加常用品种，添加非证书中的信息。可通过作物种类、种子类别、品种名称及证书编号，查询常用品种。如下图6.4所示：
[image: ]
图6.4
[bookmark: _Toc26709]6.4 账号维护
账号基本信息维护，包括：用户机构名称、统一社会信用代码、负责人姓名、负责人身份证、联系人姓名、联系人电话、联系人邮箱、联系人区域、联系人详细住所、简介，如下图6.5所示：
[image: ]
图6.5
[bookmark: _Toc7143]6.5密码修改
修改系统登录密码，输入原密码，填写新的系统密码，只有当原密码正确，新密码与再次输入密码一致时，方可以重置密码，如下图6.6所示：
[image: ]
图6.6
注：一旦企业忘记密码，可以向主管的管理机构申请密码重置。
[bookmark: _Toc4286]7 申请追溯码
选择【申请追溯码】菜单可以跳转到国家追溯平台进行追溯信息查看和申报。
[image: ]
[bookmark: _GoBack]图7.1
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